
Проект

Оптимизация процесса оформления и 

выдачи документов об образовании

Муниципальное бюджетное общеобразовательное 

учреждение  «Школа № 13» города Саров

Муниципальный конкурс 

лучших практик внедрения бережливых технологий в образовательных организациях города Сарова

Номинация «Бережливая образовательная организация»









Мероприятия по достижению целевых 

показателей

Ответственные Сроки

Картирование процесса, определение потерь Жиганова С.А. 25.05.2020 –

05.06.2020

Составление карты целевого состояния процесса Свотина С.А. 06.06.2020 –

08.06.2020

Освоение сервиса электронного журнала 

«Печать аттестатов»

Чугунова С.И. 08.06.2020 –

09.06.2020

Обучение специалистов работе с сервисом 

«Печать аттестатов»

Чугунова С.И. 10.06.2020

Автоматическое формирование базы данных для 

оформления и печати аттестатов и оформления 

журналов выдачи аттестатов

Свотина С.А. 11.06.2020 –

15.06.2020

Оценка результатов проекта Жиганова С.А. 17.06.2020

Итоговое совещание по результатам реализации 

проекта

Жиганова С.А. 19.06.2020



ПРОБЛЕМА

Затрата времени и риск допуска ошибок 

при оформлении документов об 

образовании.

ВВП на оформление и выдачу 

документов об образовании 12 дней

РЕШЕНИЕ

Использование АИС ЭлЖур, «Сервис АРМ завуч» для 

оформления документов об образовании.

Сокращение ВВП на оформление и выдачу документов об 

образовании до 5 дней

Стандартизация процесса

До
После




